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Wiedza Edukacja Rozwdj

Stare Kurowo,
04.07.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr OPS.231.1.2019

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm.)

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Kurowie w zwigzku z realizacja
projektu ,,Czas na zmiany - reorganizacja Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym
Kurowie”, ktory jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, Os$ Priorytetowa I
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukaciji, Dziatanie 2.5
Skuteczna pomoc spoteczna

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na petnienie funkcji:
KOORDYNATORA PROJEKTU

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
— Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.)
o wartosci zamdwienia nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto oraz
zasadg konkurencyjnosci.

KOD CPV WG WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN:
— 79421000 — 1 Ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych

1. Warunki wspotpracy
— warunki zlecenia okreslone zostang w umowie cywilnoprawne;j,
— planowany termin realizacji swiadczenia pracy: od dnia podpisania umowy do
31lipca 2020 roku,
— ilos¢ godzin do przepracowania — do 13h/miesigecznie,
— miejsce S$wiadczenia ustugi: w siedzibie i poza siedzibg Osrodka Pomocy
Spotecznej w Starym Kurowie

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu
kazdego miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedtozeniu
wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji, wskazujgcej na prawidtowe wykonanie
zadania (m.in. Karty czasu pracy). Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od
przedtozenia przez Wykonawce rachunku, pod warunkiem dostepnosci sSrodkow
finansowych na koncie projektu. Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony bedzie od terminu wptyniecia na konto Zamawiajacego srodkéw
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu, w tym dostepnosci
srodkéw na pokrycie wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem koordynatora projektu i moze
ulega¢ niezaleznym od Zamawiajgcego opoznieniom.  Wynagrodzenie bedzie
wspétfinansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zakres obowigzkéw
— Koordynowanie i nadzér nad prawidtowg realizacjg projektu ,Czas na zmiany -

reorganizacja Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Kurowie”.
— Koordynacji pracy personelu projektu i wykonawcow zewnetrznych.
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— Opracowywanie i zatwierdzanie dokumentéw projektowych: regulaminéw,
procedur itp.

— Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji merytorycznej projektu (w wersji
elektronicznej i papierowej).

— Sporzadzenie raportu korncowego z realizacji projektu.

— Wspdtpraca z Gtéwnym ksiegowym OPS w zakresie prowadzenia rozliczen
projektu, rozliczania wniosku o ptatnos¢, monitorowania harmonogramu
realizacji projektu.

— Sporzgdzanie wnioskéw o ptatnosc.

— Woprowadzanie danych do systemu SL2014 w zakresie zleconych zadan,

— Monitorowanie postepow i poziomu osiggniecia zatozonych wskaznikow
i rezultatow projektu.

—  Przygotowywanie korespondencji do Instytucji Posredniczgcej w sprawach
zwigzanych z realizacjg projektu.

— Promowanie projektu i upowszechnianie osiggnietych rezultatow zgodnie
z dokumentacjg programowg, umowg oraz wnioskiem projektowym.

— Opracowanie materiatéw informacyjno-promocyjnych projektu.

- Analiza danych dotyczgcych zaktadanych we wniosku wskaznikéw, nadzor
nad ich osigganiem zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie
projektu.

— Przestrzeganie procedur zwigzanych z realizacjg projektu i wykonywanie
innych zadan wynikajgcych z potrzeby prawidtowego zrealizowania projektu.

— Poddanie sie kontroli oraz obecnos¢ podczas kontroli wewnetrznej
i zewnetrznej projektu, w trakcie jego realizacji oraz po zakonczeniu,

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (wymagania) oraz spos6b dokonywania
oceny ich spetniania :

O udzielenie zlecenia mogg ubiega¢ sie Oferenci, ktorzy posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zamdwienia. Za spetnienie warunku posiadania wiedzy
i doswiadczenia Zamawiajgcy uzna:

Kryteria formalne (obowigzkowe):

— wyksztatcenie wyzsze magisterskie, potwierdzone kserokopig dyplomu — kryterium
formalne

— staz pracy min. 5 lat w PCPR/OPS/MOPS, w tym minimum 3 - letnie doswiadczenie
zawodowe na stanowisku kierowniczym, potwierdzone odpowiednim
zaswiadczeniem/dokumentem — kryterium formaine,

— doswiadczenie zawodowe w zakresie koordynowania/zarzgdzania min. 2 projektami
wspoétfinansowanymi z Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanymi przez
PCPR/OPS/MOPS,

Kryteria dodatkowe:

— znajomos$¢ Modelu realizacji ustug o okreslonym standardzie w gminie;

— doswiadczenie w realizacji zadan majgcych na celu reorganizacje osrodka pomocy
spotecznej w zakresie oddzielenia pracy socjalnej od swiadczen z pomocy spotecznej

Spetnienie warunkoéw formalnych Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentéw i informacji
zatgczonych do oferty przez Oferenta.

Dokumenty zlozone w formie kopii muszg byé opatrzone klauzulg: ,ZA ZGODNOSC

Z ORYGINALEM” i poswiadczone przez Wykonawce.
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4. Wymagane dokumenty

- CV

- Kserokopie dokumentow potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i uprawnienia,

— Inne dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie zawodowe lub ukoriczone
kursy, szkolenia,

— Os$wiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych,

— Os$wiadczenie o niekaralnosci,

— Oferta cenowa, ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1
do ogtoszenia o naborze.

5. Sposoéb i termin skiadania ofert

Wymagane dokumenty nalezy skfada¢ w Osrodku Pomocy Spotecznej w Starym
Kurowie, ul. Kosciuszki 77/4; 66-540 Stare Kurowo, w terminie do 12.07.2019r.
roku do godziny 14:00

Oferty mozna sktada¢ osobiScie lub wysta¢ na powyzszy adres (liczy sie data i
godzina wptywu)

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana
przez Wykonawce.

Osoba do kontaktu: Pani Wioletta Zakrzewska-Jarmuszkiewicz, tel: 95 781 95 78,
667 722 666

Infformacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej
http://www.opsstarekurowo.pl

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kierownik O$rodka Pomocy Spotecznej, z
siedzibg w Starym Kurowie (66-540), przy ul. Kosciuszki 77/4. 7Z administratorem mozna
skontaktowac si¢ mailowo: opskurowo@interia.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@starekurowo.pl .

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia rekrutacji - na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

4) w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyzej, dane osobowe moga
by¢ udost¢pniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych, na podstawie
przepisOw prawa,
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5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda do czasu zakonczenia rekrutacji,

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania swoich danych, prawo do przenoszenia swoich danych, prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktéorego dokonano na
podstawia zgody przed jej cofnigciem,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konieczne w celu rozpatrzenia kandydatury
w ramach prowadzonego zapytania ofertowego. Niepodanie informacji spowoduje, ze zlozona oferta
pracy nie bedzie rozpatrywana.

Wioletta Zakrzewska-Jarmuszkiewicz
Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Starym Kurowie



