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Stare Kurowo,
03.01.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 231.7.2019

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1843)

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Kurowie w zwigzku z realizacja
projektu ,,Czas na zmiany — reorganizacja Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym
Kurowie”, ktory jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj na lata 2014-2020, Os
Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji, Dzialanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna

Zaprasza
do ztozenia ofert na ustuge opracowania i przeprowadzenia szkolen dla pracownikow
socjalnych Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Kurowie

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
— Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1843) o wartosci
zamowienia nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto oraz zasadag
konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020.

KOD CPV WG WSPOLNEGO St OWNIKA ZAMOWIEN:
CPV 80500000-9 — ustugi szkoleniowe

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO: Osrodek Pomocy Spotecznej w Starym
Kurowie, ul. Kosciuszki 77/4, 66-540 Stare Kurowo, tel. 95 781 95 78, 667 722 666

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na zadania czeSciowe. Zamawiajgcy
dopuszcza sktadanie ofert na jedno lub wiecej zadan czesciowych:

Zadanie czesciowe nr 1:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu przeciwdziatania
wypaleniu zawodowemu dla jednej grupy liczacej ok. 5 oséb w zakresie:

Czym jest wypalenie zawodowe
e jak rozpoznac u siebie objawy
e czy jestem podatny na wypalenie i czy ono mi grozi
o jakie sg predyspozycje
e jakie sg sposoby zapobiegania wypaleniu
Przydatne techniki ochrony przed wypaleniem
o okreslanie celu metodg SMART
Motywacja
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czym jest motywacja

rola motywacji wewnetrznej

motywacje na cele dodatnie i ujemne (dgzenie i unikanie)
Cechy motywacji

Motywacja — skuteczne techniki samo motywac;ji

sposoby wzmacniania motywacji wewnetrznej

efektywne sposoby na poszukiwanie wewnetrznego motywowania

wptyw pragnienia sukcesu

poznanie technik wyobrazeniowych pomocnych w motywowaniu siebie
¢wiczenie auto motywowania poprzez analize celéw i zasobow

priorytety — ¢wiczenie rozpoznawania hierarchii wartosci w celu motywowania
wiasny styl wyjasniania sukcesow i porazek

wyobraznia — wrdg i przyjaciel motywaciji

czym jest stres i po co nam jest potrzebny
jak wykorzysta¢ stres pozytywny tzw. eustres
rozpoznanie wtasnych stresorow

techniki pracy ze stresem

jak kontrolowaé emocje

Zadanie czesciowe nr 2:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu zmian w ustawie
0 pomocy spotecznej i aktach wykonawczych dla jednej grupy liczacej ok. 5 oséb w zakresie:

1) Wprowadzenie — oméwienie zmian wprowadzanych w przepisach o pomocy
spotecznej.
2) Regulacje w przepisach o pomocy spotecznej w zakresie m.in.:

— ustalania prawa do zasitku statego w kontek$cie zawieszenia postepowania
w zwigzku oczekiwaniem na uzyskanie orzeczenia,

— mieszkan chronionych,

— srodowiskowych domoéw samopomocy,

— kontraktu socjalnego,

— udzielenia pomocy w formie positku,

— udzielania pomocy w formie schronienia,

— katalogu swiadczen, w przypadku ktorych nie wymaga sie wydania decyziji
administracyjnej,

— wywiadu srodowiskowego w sprawach dotyczacych swiadczenia pielegnacyjnego,
specjalnego zasitku opiekunczego, Swiadczenia wychowawczego, zasitku dla

opiekuna,
3) Informatyzacja jako narzedzie w pomocy spoteczne;.
4) Zadania OPS w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy ,Za zyciem”.

Zadanie czesciowe nr 3:
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Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu tworzenia
projektu socjalnego, dla jednej grupy liczgcej ok. 5 oséb w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

co to jest projekt socjalny

etap pracy w metodzie projektowej - etap projektu socjalnego

diagnoza na potrzeby stworzenia projektu socjalnego

plan (harmonogram) dziatan

finansowanie dziatan

praktyczna realizacja projektu socjalnego

znaczenie monitorowania dla efektywnosci dziatan

ewaluacja projektu socjalnego

projekt socjalny w praktycznym zastosowaniu

10) przygotowanie projektu socjalnego podczas szkolenia

lll. TERMIN REALIZACJI:
Do 15.07.2020r.

IV. OBOWIAZKI WYKONAWCY

1.

Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z wytycznymi:

D
a)

b)

2)

a..a) Szkolenie zostanie przeprowadzone w jednej ok. 5 osobowej grupie,

a..b) Miejscem przeprowadzenia szkolenia bedzie sala wskazana
przez zamawiajgcego znajdujgca sie w siedzibie Urzedu Gminy w Starym
Kurowie,

a..c) Liczba godzin dla kazdego szkolenia: 6 godzin zegarowych (od 9.00 do
15.00) tgcznie z przerwami (godzina zegarowa szkolenia obejmuje 60 minut).
Szkolenie powinno sie sktada¢ z zaje¢ edukacyjnych oraz 2 przerw srednio po
15 minut (dtugosc¢ przerw moze by¢ ustalana w sposdéb elastyczny).

Wykonawca zobowigzuje sie do:

Zapewnienia trenera, ktory posiada wyksztatcenie wyzsze |l stopnia, co
najmniej 5-letnie doswiadczenie w systemie pomocy spotecznej oraz
przeprowadzit co najmniej 50 godzin szkolen, wyktaddw i warsztatéw z
zakresu przepisbw ustawy o0 pomocy spotecznej oraz aktow
wykonawczych w okresie ostatnich 3 lat przed ztozeniem oferty,
Wydanie uczestnikom szkolenia, w terminie do 7 dni od daty
zakonczenia szkolenia, stosownych zaswiadczen.

zapewnienia w dniu szkolenia serwisu kawowego w postaci (kawy,
herbaty, mleka, wody mineralnej, cytryny, cukru oraz ciasteczek w ilosci
minimum 1 kg) oraz obiadu (zupa, drugie danie, napgj).

Pozostate wymagania wobec Wykonawcy:

a) realizowanie ustugi w sposob staranny, skuteczny i terminowy;

b) wspoétpraca z  Zamawiajgcym  reprezentowanym  przez
pracownika OPS w Starym Kurowie na kazdym etapie wykonania
przedmiotu umowy;

) zapewnienie nalezytej ochrony danych osobowych uczestnikéw
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zajec zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

d). Wykonawca zatgczy do swojej oferty szczegdtowy program szkolenia
(scenariusz zaje¢), ktoérego warunkiem minimalnym spojnosci
przedmiotu zaméwienia jest dostosowanie go do zakresu okreslonego
w pkt.1.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1) ztozg kompletng oferte, sporzgdzong zgodnie z wytycznymi zawartymi w
niniejszym zapytaniu;

2) wykazg, ze w okresie ostatnich trzech lat (3) przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
zrealizowali co najmniej 5 ustug polegajgcych na organizacji szkolen podobnych
zakresem do przedmiotu zaméwienia dla grupy co najmniej 5-osobowej, wraz
z podaniem rodzaju szkolen, daty wykonani i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi
zostaty wykonane.

Weryfikacja spetnienia powyzszego warunku nastagpi na podstawie
wypetnionego wykazu wykonanych lub wykonywanych ustug (zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego). Do kazdej z wymienionych ustug, nalezy dotgczyé
dokumenty potwierdzajgce nalezyte ich wykonanie (np. referencje, protokoty
odbioru, poswiadczenia).

VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY:

1. Z postepowania wykluczone zostang podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akciji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieAstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy nie przystugujg mu srodki ochrony
prawnej.

VIl. OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

1. Wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2

3. Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US — zatgcznik nr 3

4. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 4

5. Wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 5

6. Dowody (np. referencje, zaswiadczenia) potwierdzajgce, ze wskazane w
zatgczniku

nr 5 ustugi zostaty wykonane nalezycie

7.0dpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji,
chyba, ze Zamawiajgcy posiada te dokumenty lub moze je uzyska¢ za pomocg
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bezptatnych ogdélnodostepnych baz danych.
W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamodwienia przez
dwoch lub wiecej Wykonawcow, dokumenty, o ktérych mowa w poz. nr 2, 3, 4 oraz 7
— skfada kazdy z nich.
VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:
1. Wykonawca podaje cene ofertowg brutto w PLN (cyfrowo i stownie), z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
2. Cene nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym" stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.
3. Cena okresSlona w ofercie bedzie zawieraC wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem zaméwienia oraz proponowane przez Wykonawce rabaty i upusty.
4. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktore mogg wptyng¢é na cene
zamowienia, Wykonawca ponosit bedzie skutki btedéw w ofercie.
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach.
W przypadku przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie odrzucona.
6. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.
Zamawiajgcy nie uzna za oczywistg omyilke i nie bedzie poprawiat btednie
ustalonego przez Wykonawce podatku VAT.
IX. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

1. Oferty otrzymajg punkty w dwdch kryteriach, zgodnie z waga:

Lp Kryterium oceny ofert Waga (%)
1 Cena 80
2 Doswiadczenie wykonawcy 20
2. Punkty w podanych kryteriach oceny ofert zostang przyznane zgodnie z
ponizszymi
zasadami:
1) Cena:
C=Cn/Cox 80
gdzie:

C — liczba punktéw

Cn— cena najtanszej oferty

Co— cena badanej oferty

2) Doswiadczenie Wykonawcy — w tym kryterium Zamawiajgcy bedzie oceniat liczbe
wykazanych przez Wykonawce w zatgczniku nr 5 (Wykaz ustug) i zrealizowanych
nalezycie szkolen. Liczba punktéw w ramach tego kryterium zostanie przyznana
wedtug nastepujgcego schematu:

> 5 szkolen podobnych zakresem — 5 pkt

» 6 — 10 szkoleh podobnych zakresem — 10 pkt

> 10 i wiecej szkolen podobnych zakresem — 20 pkt

3. Koncowg wartos¢ punktowg danej oferty stanowi suma punktéw uzyskana przez
dang

oferte za kazde kryterium oceny ofert. Sposrod ofert nieodrzuconych Zamawiajgcy
wybierze oferte z najwieksza catkowitg liczbg punktéw.

4. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskajg takg samg, najwyzszg liczbe
punktéw, za najkorzystniejszg z nich zostanie uznana oferta z najnizszg ceng. Jezeli
pomimo tego nadal nie bedzie mozliwy wybdr najkorzystniejszej oferty do oferentow,
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ktérych oferty bedg miaty takg samg liczbe punktéw, zostanie przestane dodatkowe
zapytanie ofertowe w celu rozstrzygniecia postepowania. Zaproponowana wowczas
cena ofertowa nie moze by¢ wyzsza niz zaoferowana w pierwotnej ofercie.

5. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa o udzielenie zamdwienia
publicznego.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Zainteresowanych prosimy o skiadanie ofert drogg elektroniczng na adres:
kierowni@opsstarekurowo.pl Oferty winny by¢ sktadane w formie skanu z widocznym
podpisem (format JPG, PDF).

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 21.01.2020 roku o godz. 14:00. Oferty
ztozone po tym terminie nie zostang rozpatrzone.

3. Upowaznienie o0sob podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynikaé z
dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty
nalezy dotgczy¢ stosowne pethnomocnictwo.

4. W przypadku konsorcjum oséb fizycznych oferta powinna by¢ podpisana przez
osobe wskazang do reprezentowania konsorcjum.

XI. UDZIELANIE INFORMACJI:

Osobg upowazniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest Wioletta
Zakrzewska-Jarmuszkiewicz, tel.. 95781 95 78, 667722 666, e-mail:
kierownik@opsstarekurowo.pl

XII. WARUNKI UMOWY:

1. Wzd6r umowy stanowigcy zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego nie podlega
negocjacjom, ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg postanowien umowy.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XIll. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE:

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenie zamdwien polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania
ofertowego Zamawiajgcy niezwtocznie zamieszcza na stronie internetowe.

6. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze
odwotawczej.

7. Po zakonczeniu postepowania Wykonawcy, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastepnie wezwania tylko Wykonawcy,
ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, w celu uzupetnienia brakéw w ofercie lub
ztozenia wyjasnien do tresci oferty. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu lub uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia brakow lub ztozenia
wyjasnien oferte Wykonawcy, ktory ziozyt oferte najwyzej oceniong sposrod
pozostatych ofert;
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2) negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wptynie tylko jedna
wazna i niepodlegajgca odrzuceniu oferta;
3) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

Zatgczniki:
» Zafgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
» Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
» Zatgcznik nr 3 — OSwiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US,
» Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych,
» Zatgcznik nr 5 — Wykaz ustug,
» Zatgcznik nr 6 — OSwiadczenie.
. Zatgcznik nr 7 — Wz6r umowy
Wioletta Zakrzewska-
Jarmuszkiewicz
Kierownik
Osrodka Pomocy Spolecznej
w Starym Kurowie

KLAUZULA INFORMACYJNA:

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej ,,RODO”) (Dz.
U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Kosciuszki 77/4,66-540 Stare Kurowo Z
administratorem mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres email: opskurowo@interia.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora;

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowal poprzez email:
iod@starekurowo.pl 7 inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych;

3) zgodnie z trescig art. 6 ust. 1 lit. c RODO Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procesu wyboru
wykonawcy na podstawie prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a nastepnie realizacji
postanowiefi umownych zwigzanych z wykonywanym zaméwieniem;

4) w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyzej, dane osobowe moga by¢ udostepniane
innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa oraz zawartych uméw
powierzenia przetwarzania danych, jezeli wymagane bytoby to w celu realizacji postanowien umownych,

5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO;

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

7) posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO, przy czym administrator moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélno$ci podania nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

b) sprostowania lub uzupelienia danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, przy czym skorzystanie z niniejszego
uprawnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg — Prawo zaméwien publicznych;

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO, przy czym wystapienie z zZadaniem nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu prawo do:
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a) usuniecia lub przenoszenia danych osobowych,

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

9) podanie danych osobowych jest konieczne w celu realizacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
realizacji postanowienn umownych. Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci rozpatrzenia oferty ztozonej
W postepowaniu oraz zawarcia umowy.
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